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Aktivitetstillfallen

» Aktivitetstillfallen kan anvandas for olika aktiviteter inom en kurs t.ex. for tentamina,
laborationer och studiebesok.

* Vill man att studenterna ska kunna anmala sig sjalva eller vill man ha anonymkoder till en
tentamen? | sadana fall behdver man skapa aktivitetstillfallen.

* Man kan skapa aktivitetstillfallen for flera olika kurstillfallen samtidigt. Detta ar att féredra vid
till exempel omtentor.

* Man kan skapa aktivitetstillfallen med samma examination men dar studenterna kan valja
mellan olika tidpunkter, lokaler eller orter.

* Man kan skapa gemensamma aktivitetstillfallen for flera olika kurser under forutsattning att
omfattning och betygsskala pa modulen ar desamma.



Stndiedoknmentation ildningsi i olining  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs @B Kurspaketering [ Akfivitetstilifallen  Utdata v Avancerat v  Hantera flera v

(M) Aktivitetstillfallen

Kurskod  Tillf.kod Organisationsenhet Pagar inom

ABC123 | [Tillikod | | valj v | [valperiod | | Fran il - Rensa | | Visa sokfalt (4av7) v | (O ELCL:
[ Markera alla
WEluhEeilElE | Exportera till CSV EE | Ta bortutkast | | Publicera

Status T Datum 7| Aktivitetstillfdllesnamn T Kurskod  Awser modul

Kurskod
Tillf kod
Organisationsenhet
Sik genom att ange varden i sokfalten och klicka pa "Sak” Aktivitetstillfallesnamn
Pagar inom

Typ

Status

nmal

OK | | Avbryt

For att skapa ett aktivitetstillfalle:

* Gatill Studiedokumentation - Aktivitetstillfallen

* | Visa sokfdlt bestammer du vilka falt du vill se pa sidan. Valen sparas tills nasta gang du andrar.
* Har kan du ocksa soka fram ett befintligt aktivitetstillfalle t.ex. genom att soka pa kurskod.

e Vill du skapa ett nytt aktivitetstillfalle klickar du pa pa Nytt aktivitetstillfdlle.



) Skapa aktivitetstillfalle

Typ av aktivitetstillfalle * Omtentamen
Svenskt namn * Omtentamen
Engelskt namn ~ | Reexam

| denna sektion borjar du fylla i uppgifter om aktivitetstillfallet

Valj typ av aktivitetstillfdlle - du kan valja mellan omtentamen, ordinarie tentamen, 6vrigt

aktivitetstillfalle och Tentamen — Inspera. Det senaste alternativet ska enbart anvandas om du vill
ha integration mellan Ladok och Inspera, inte om du har en manuell tentamen i Inspera.
* Fyllisvenskt och engelskt namn pa tillfallet.



Kurs och modul

Avser kurs/modul * \'FMAB% Endimensionell analys B1 /0121 Skriftlig tentamen 7,5 hp

12024-09-02 - 2024-11-03 P41CU 100% Normal Lund @

| sektion 2 anger du for vilken kurs och modul aktivitetstillfallet galler.
Du kan soka bade pa kurskod och pa benamning. Lagg till ett eller flera
kurstillfallen.



Tid och plats

Tidpunkt * | Datum med klockslag v | [2024-1016 (8 (00 [lo0o | —[12 |00
ort ' Helsingborg 11/120 |
Lokal A3 3/120 |
Information [ Information till studenten som rér tid och plats 0/120 \

Platshantering

Antal platser © E%

Max antal platser @ 0 Ja
Avisera nar antalet anmélda ar | 49 %
Skicka aviseringen {ill * H Jénsson, Camilla (kans-che@lu.se) @\ v |

‘ Lagg till alternativ ‘

* Ange tid och plats for nar aktivitetstillfallet ager rum.

* Du kan ange Antal platser och Avisera ndr antalet anmdlda ér xx. Pa detta satt kan du exempelvis boka
en storre lokal om antal anmalda overstiger antal platser. Om det ar sa att antal platser ar en
begransning for hur manga som ska kunna anmala sig sa kryssar du i rutan ”Max antal platser”.

e Bestam till vem avisering ska skickas.

 Om du ska ange alternativ for examinationen, exempelvis tva olika orter klickar du pa Lagg till alternativ



Tidpunkt * Datum med klockslag v ‘ | 2024-10-16 ﬁ" | 09 | | 00 | — ‘ 12 | | 00
Ort Lund 41120
Lokal 0/120
Information Information till studenten som rér tid och plats 0/120

Platshantering

Antal platser @ ‘ 60 %{

Max antal platser @ (] Ja

Avisera nir antalet anmilda ar ‘ 50 L{

Skicka aviseringen till * H Joénsson, Camilla (kans-che@lu.se) ®| v |

{ Lagag till alternativ J

Du far nu samma val pa nytt.



Anmalan

Anmalan krévs Ja
Oppnar antal dagar innan ~ Sténger antal dagar innan ~
15 = 5 = ( | Berékna anmélningsperioﬂ
Anmélningsperiod * 2024-10-01 |88 — | 2024-10-11 ||

Tillat deltagande for studenter 7] Ja
med godkéant resultat

Anonymisering

Anvidnd anonymiseringskod Ja

Ange prefix | 0/6 ‘

Ange format @ [prefix-0001-ABC] O [prefix-ABC-DEF]
Dalj fér student Ja (visas endast efter aktivitetstillfallet)

Ovrig information

Ansvarig @ ‘ Valj v ‘

Fyll i uppgift om anmalan kravs och om det ar tillatet for studenter med redan godkant resultat att anmala sig (“plussning”).
Fyller du i antal dagar innan som anmalan ska 6ppna och antal dagar innan examination som anmalan ska stanga kan du fa
hjalp att berakna anmalningsperioden.

Ange om anonymiseringskod ska anvandas, format pa anonymkoden och eventuellt prefix (bra om flera olika kurser har
tentamen i samma lokal)

| faltet Ansvarig kan du fylla i person som studenten kan kontakta om de har fragor om aktivitetstillfallet. Du kan fylla i upp
till 5 personer.

Innan du publicerar tillfallet kan du skapa utkast och granska.

Nar du ar nojd klickar du pa Skapa och publicera.



Kurskod Tillf. kod Organisationsenhet Pagar inom

| FMABG5 | | | [ val ~ | [ valj period | [ Fran &) [ i ¢ [sok| |Rensa | | Visasokfalt 4 avo) v | NQEEEQE
N LGS | Exportera il CSVEB | | Tabortutkast | Publicera | Visa kolumner (7 av 17) v ﬂAntal traffar: 31 << < n > %[ 100 v |
() status T Aktivitetstillfallesnamn |7 Datum T| Ort Antal platser Kurskod Avser modul
(J @ utkast 9 Omtentamen 2024-10-16 09:00 - 12:00 Helsingborg 50 FMABG65 0121 Skriftlig tentamen 7,5 hp
2024-10-16 09:00 - 12:00 Lund 60

Nar ett aktivitetstillfalle ar skapat kan du soka fram det i fliken Aktivitetstillféllen.

* Du kan anpassa vilka kolumner du vill visa nar du sokt fram ett tillfalle. Valen sparas tills ndsta gang du andrar.
« Genom att klicka p& Vilj 1angst ut till hoger kan du sedan Publicera, Andra, Kopiera till nytt, Ta bort eller Stélla
in ett tillfalle.



Publicera

Genom att publicera byter aktivitetstillfallet
status och blir aktivt. Det visas da fér berérda
studenter och deltagare kan laggas till pa det.

Andra
Andra uppgifter om aktivitetstillféllet.

Kopiera till nytt

Kopiera uppgifterna till ett nytt akftivitetstillfélle.
Du kan &ndra innan du sparar.

Ta bort

Aktivitetstillféllet raderas. Inga deltagare far
finnas pa tillfallet.

Publicera Aktivitetstillfalle

Publicera Aktivitetstillfalle (Ctrl+S)



[%)2024-10-16 Omtentamen | Anonymt, Anmalan kravs (Publicerat)

2024-10-16 09:00 - 12:00 Helsingborg A13
2024-10-16 09:00 - 12:00 Lund

Avser: EMABG5 (ver 2) End... /0121 Skriftlig tentamen 7,5 hp

# Rapportera = & Attestera ~ W Deltagande = 4" Administrera

Antal studenter Filtrera studenter pa alternativ Filtrera studenter pa status

0o L °] [va v

[EGLRINCEGECE | Tabort  Anmal |~ Avanmaél & Adresslista ‘ Exportera till CSV & ‘ ‘ & Skriv ut |

« En administrator kan anméla, avanmala och ta bort studenter en och en.

 Viljer du Lé&gg till deltagare sa anger du vilka studenter fran ett eller flera
kurstillfallen som sjalva ska kunna anméla sig.

» Exportera till CSV anvénder du efter anmalan for att ta ut en lista 6ver deltagarna
och deras anonymiseringskoderna.

UNIVERSITET



[£)2024-10-16 Omtentamen | Anonymt, Anmalan kravs (Publicerat)

2024-10-16 09:00 - 12:00 Helsingborg A13
2024-10-16 09:00 - 12:00 Lund

Avser: FMABB5 (ver 2) End... /0121 Skriftlig tentamen 7.5 hp

# Rapportera = W Attestera ~ W Deltagande = 4" Administrera

Antal studenter Filtrera studenter pa alternativ Filtrera studenter pa status
0 V| v | | val v
0 2024-10-16 09:00 - 12:00 Helsingborg (] Tillagd
A13 i -
(] 2024-10-16 09:00 - 12:00 Lund —
() Avanmald

Har du skapat ett aktivitetstillfalle med alternativ sa valjer du alternativ under Filtrera studenter pa
alternativ.

Under Filtrera studenter pa status kan du valja manuellt Tillagd, Anmdald eller Avanmdld.

UNIVERSITET



# Startsida & Student & Kurs BB Kurspaketering [* Aktivitetstillfallen = Utdata v Avancerat v Hantera flera v

™ Aktivitetstillfallen

Kurskod Tillf. kod Organisationsenhet Pagar inom

| FMAN20 | | | [ val v | [valiperiod ] [Fran eal [T ¢8| [sok| |Rensa | | visa sokfalt (4 av9) v |

Nytt aktivitetstillfalle | Exportera till CSV B8 | Ta bortutkast  Publicera

[] Status T Aktivitetstillfallesnamn T Datum |7 Antal platser Antal anmilda Kurskod  Avser modul

(J © Publicerad [ﬂ Examination ] 2024-02-13 09:00 - 10:00 FMAN20 0117 Bildanalys 7,5 hp

For att lagga till deltagare pa ett aktivitetstillfalle utan anmalan:

e Sok fram aktivitetstillfallet i fliken Aktivitetstillféllen.
* Klicka pa den bla lanken i kolumnen Aktivitetstillféillesnamn.

Om anmalan kravs pa aktivitetstillfallet sa trillar studenterna in
efterhand som de anmaler sig till tillfallet.



Lagg till deltagare pa ett aktivitetstillfalle utan anmalan

™) 2024-02-13 Examination (Publicerat)

2024-02-13 13:00 - 15:00

Avser. EMAN20 (ver 2) Bil... /0117 Bildanalys 7.5 hp

# Rapportera B Attestera & Deltagande # Administrera

Antal studenter

0

Lagg fill deltagare [QRERES & Adresslista IExportera il CSV@I

Du kan lagga till de studenter som ar registrerade pa det valda kurstillfallet.

Valj bland de studenter som kan laggas till fran de ingaende kurstillfallena e

ISok valbar student eller kurstillfélle

> [[] FMANZ20 Bildanalys 7,5 hp (ver 2) / 2023-08-28 - 2023-10-29 P31CR 100% Normal Lund (37 valbara)

Valj Lagg till deltagare. Bocka for kursen och valj Lagg till.



Ladol BEUEERGENEoM Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs BB Kurspaketering [*) Aktivitetstilifillen  Utdata v Avancerat v Hantera flera v

& FMANZ20 Bildanalys 7,5 hp

# Rapportera & Attestera Ll Resultatuppfdljning & Deltagande ™4 Aktivitetstillfallen % Resultatnoteringar it Grupper

Oversikt

Visa kursversion @ Visa studenter registrerade pa kurstillfille fran version 2
Kursversion 2 vl l| 2023-08-28 - 2023-10-29 P31CR 100% Normal Lund ®| v
Kursinnehall o' Utkast @ Klarmarkerade & Attesterade = Mer information
0117 Bildanalys 7.5 hp 0 0 87 © Enda prov

[[fl 2024-02-13 Examination ]

™ 2024-02-13 Examination

Resultat pa kurs

Resultat pa kurs att rapportera: 0 st 0 0 a7

Nar du ska rapportera resultat pa aktivitetstillfallet gar du till Studiedokumentation — Kurs
och vidare till fliken Rapportera.

Klicka sedan pa aktuellt aktivitetstillfalle.
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