Mina grupper

I lathunden visas funktionen "mina grupper” som planeras att inféras i Ladok version 1.54
som uppdateras den 7 oktober. Funktionen kommer att utvecklas vidare. Det kommer att
vara mojligt att lamna aterkoppling via en lank pa sidan.

"Mina grupper” kan anvandas for att gruppera saval programstudenter som studenter som
inte gar samma kurs eller kurspaketering, t.ex. forskare, utbytesstudenter eller
efterslantrare. | "mina grupper” kan du sjalv valja vilken information du vill se utifran maojliga
kolumner, for att listan ska bli sa anvandbar som mdjligt for just den gruppen. Du kan ocksa
lagga till kortare noteringar for respektive student.

Denna funktion kommer inte att ersétta funktionerna for att skapa grupper inom specifika
kurser eller kurspaketeringar.

Senast uppdaterad: 2020-10-01

Lathunden visar kommande foréandringar i Ladok



Mina grupper — skapa ny grupp

Mina grupper kommer att finnas under ”student”. For att skapa en ny grupp

1. Gatill huvudmenyvalet ”student”

2. Vilj ”Mina grupper” (denna flik syns endast for de som har systemaktivitet
Studiedeltagande: Hantera mina grupper)

3. Vilj ”Ny grupp” och fyll i benamning och ev. kod foér gruppen
Spara

Laclol¢ BERETREEasneite Uthildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministr:

# startsidaJE} & student axus [

o= Student

Q. Sok student | 2 | 48 Mina grupper (beta)

m Kurspaketering
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| Svensk benamning * Efterslantrare ht2020 210120
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| Engelsk benamning
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Gruppens benamning

Den svenska benamningen &ar obligatorisk medan den
engelska ar valfri.
Begransning: En anvandare kan inte ha flera grupper med

samma svenska bendmning. Dvs. kombinationen av namn
pa gruppen och anvandare maste vara unik.




Mina grupper — lagg till deltagare

1. Klicka pa ”"Importera deltagare” for att Iagga till en eller flera deltagare till gruppen

Rt ozl Uthildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Starisida & Student | EEEIERRGITEE Q & Kurs  [JEL Q m Kurspaketering ™ Aktivitetstillfallen

& Student

Q, Stk student i Mina grupper (beta)

Mina grupper &r en ny funktionalitet (betaversion) som kommer fortsatta att utvecklas. @ Aterkoppla gama

Ny grupp~  Mina gupper ~ | Efterslantrare ht20 123

1 ‘ Importera deltagare = | Ta bort deltagare Anpassa kolumner =

Personnummer Namn Kurspaketering Kurspaketeringstillfalle
19640327-3169  Bahari, Johan
19810405-9293  Berg, Sture LALKP Kompletterande pedagogisk utbildning: Amneslarare. . 10000 2015-08-31 - 2017-01-15
19330312-9096  Handfaste, Hagbard
19340516-9255  Kostet, Philip TMA1K Kandidatprogram i matematik 180 HP M1K03 2016-08-29 - 2021-01-19
19820910-9282  Pauls, Pontus TMATK Kandidatprogram i matematik 180 HP TMA13 2013-08-26 - 2016-06-05
19600504-3119  Stenberg, Saga FUO001 Forskardmne: Odontologi 240 HP # FUH15 2015-07-01 - 2020-06-30
19300918-9246  Walard, Malte TMA1K Kandidatprogram i matematik 180 HP # MIK01 2015-08-31 - 2019-01-20

2. Skriv in studenternas Importera deltagare till Efterslantrare ht20

personnummer direkt i faltet eller

klistra in deltagarnas personnummer — R Ty, | 2 otclern et | 3 Fomandegancie

fran ett excel-ark

Klistra in personnummer 19510405-9293 2
-no . 19340516-9255
1. Ski | ark med all,
Tillatna format: dotpe s excelammedzla 3009159246
19600504-3119
YYMMDDXXXX 2. Kopiera personnummers- 19640327-3169
kolumnen fran excel-arket. 19820910-9282
YYMMDD-XXXX 3. Klistra in personnumrena i faltet 19300918-9246
bredvid. Det ska vara ett 193303129096
personnummer per rad.
YYYYMM DDXXXX Tillatna format:
_ * YYMMD DX
YYYYMMDD-XXXX. " Yoo
g . . o « YYYYMMDDXIXX
3. Vilj "Nasta” och klicka pa « YYYYMMDDX0X.
”Bekrafta” | nasta steg_ UNDANTAG! Personnummer for

studenter fidda 1919 eller 1920
maste anges med sekel.

Avbryt 3 Nasta (Ctrl+S




Mina grupper — sortering och anpassning

Nar gruppen ar skapad och studenterna importerade kan du anpassa och sortera
kolumnerna.

Valj kurspaketering

Nar studenten har kopplingar till mer an en kurspaketering maste du
ange vilken kurspaketering du vill ska synas har. Val av
kurspaketering styr vad som visas i 6vriga kolumner (forutom
"senaste registrering” och "fristdende kurs”). Samtliga
kurspaketeringar som studenten varit antagen till ar synliga har,
oavsett status (galler alltsa aven status “ej paborjad” och "avklarad”).

Studiedokumentation

Utbildningsinformation, = Uppfol

Sortera

# Startsida [ SSUGEE Personnummer | Q & Kurs Kurskod Du kan sjalv sortera

informationen utifran respektive
kolumn, genom att klicka pa de
sma pilarna som ligger i raden
for kolumnrubriken.

& Student

Q, Sok student & Mina grupper
Innan du gjort ett val sorteras

studenterna i forsta hand

Ny grupp~  Minagrupper ~  Efterslantrare ht20 123 o .
utifran namn och i andra hand

eﬂerpersonnunnner
Importera deltagare Ta bort deltagare Anpassa kolumner =
Personnummer “ Namn ‘XKurspaketering —
19841127-9287 |~ Andersson, Johan Flera kurspaketeringar finns rd
19800113-9297 |~/ Bahari, Oskar Markera de kolumner som ska visas i tabellen konomi 180,0 hp
19810811-9291 |~ Bengtsson, Agnes Markeraalla Markera ingen 80,0 hp
. ]
19800608-9240 |~ Bengtsson, Frida Personnummer v
19940907-2387 |~ Berg, Jenny Namn _ <180,0 hp
Kurspaketering

Kurspaketeringstilifalle
Senaste registrering inom kurspaketering 3
Senaste registrering, fristdende kurs

K EE A

Anpassa kolumner

Du véljer sjalv vilka uppgifter som
ska visas for den skapade
gruppen. Bekrafta val genom att
klicka pa "OK”. Val av kolumner
sparas per grupp (i webbléasaren)

Handledare

Avses leda till

Period for senaste studieaktivitet
Senaste beslut ISP

Uppnadd andel

BEEAA

vilket innebdr att det ar mojligt att Utbylosavtal
. . . . Utbytestillfalle 3
visa olika kolumner for olika Extern part

grupper. Namn och
personnummer ar obligatoriska
uppgifter som inte gar att valja
bort. Resterande val &r valfria.

Utbytesprogram
Land !

A EEE A

&

Notering
Observera att val du gjort tidigare OK ] | Avbryt
(t.ex. val av kurspaketering) kan

paverka vad du ser i listan aven

om du bockar ur den rutan vid ett

nytt val av kolumner.




Mina grupper — genvagar och notering

Det finns genvagar till mer information om studentens studier och det finns aven majlighet
att lagga till noteringar for respektive student.

Ladok BERtEnmhEeGe W Utbildningsinformation ~ Uppfoljning  Systemadministration

Q & Kurs m m Kurspaketering () Aktivit

# Startsida PRSI0 Personnummer

& Student

Q Sok student & Mina grupper

Notering

Om du bockar for att kolumnen
"Notering” ska visas i listan, ar det

Mina grupper ar en ny funktionalitet som kommer fortsatta att utvecklas. @

Ny grupp ~ . Minagrupper ~  Efterslantrare ht20 123 mojligt att lagga till en kortare
notering (max 300 tecken) for
‘ Importera deltagare ‘ ‘ Ta bort deltagare ‘ ‘ Anpassa kolumner + ‘ respektlve student.
Personnummer “ Namn “ Notering
19841127-9287 I_El Andersson, Johan l &
19800113-9297 |~| Bahari, Oskar | ‘7‘
x
19810811-9291 _ I_El Bengtsson, Agnes &
Oversikt Bengtsson, Frida &
Studiedeltagande
Arenden/Beslut
Studentuppgifter
Nationell oversikt G env ag ar

Studieaktivitet och -finansiering

Klicka pa pilen till hoger om
studentens personnummer sa visas
genvagar till mer information om
studentens studier. Nar du klickar pa
en genvag 6ppnas den som en ny
flik i webblasaren.

Klickar du istallet pa studentens
personnummer visas studentens
oversikt i den aktuella fliken.




Mina grupper —ta bort deltagare

Det finns mojlighet att ta bort deltagare.

1. Klicka pa "Ta bort deltagare”

2. Markera namnen pa studenterna som ska tas bort
3. Klicka pa pilen till hoger

|Nygruppv| Mina grupper ~  Efterslantrare ht20 123

| Importera deltag] 1 I Ta bort deltagare | Anpassa kolumner = |

Personnummer MNamn Kurspaketering
19640327-3169 Bahari, Johan
19810405-9293 Berg,
19330312-3096 Handf3
19340516-9255 Kostet

valj Valda
19820910-9282 Pauls ] [19540327-3169 Bahari, Johan - %

19810405-9293 Berg, Sture
19600504-3119 Stenby
3 Il >

Ta bort deltagare

Valj deltagare som skall tas bort

13330312-9096 Handfasts, Hagbard
5 _Philip
19300918-9246 Walarg

De namn du valt att ta bort I1aggs nu dver i hoger falt.

Om du angrar dig kan du markera de valda namnen och lagga tillbaka dem i vanster
falt genom att markera namnen och klicka pa vanster pil.

6. Klicka pa "Ta bort valda deltagare”.
Observera! | de fall det finns en notering pa studenten tas denna ocksa bort

Ta bort deltagare

Valj deltagare som skall tas bort

Valj Valda

19640327-3169 Bahari, Johan ~ 19340516-9255 Kostet, Philip ~
19810405-9293 Berg. Sture E19600504-3119 Stenberg, Saga

18330312-9096 Handfaste, Hagbard
19820910-9282 Pauls, Pontus
19300918-9246 VWalard, Malte

Bl

6 Ta bort valda deltagare | Avbryt |




